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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2018 CAU/PR

AOS FUNCIONARIOS DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO PARANA
— CAU/PR.

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana — CAU/PR, Arquiteto e
Urbanista Ronaldo Duschenes, no uso de suas atribuicdes legais, nos termos dos arts. 34,
incisos | e Il e 35, inciso Il da Lei 12.378/2010 e do Regimento Interno do CAU/PR,

Instrui:

1. Que o controle de jornada e 0 acompanhamento do registro de ponto dos funcionarios
€ de responsabilidade do RH- CAU/PR, sob supervisdo da Geréncia Administrativa;
2. O RH-CAU/PR devera fazer o controle diario do registro de ponto dos funcionarios,
sendo que as irregularidades no registro de ponto deverdo ser notificadas pelo RH ao
funcionario e ao superior imediato, sempre que ocorrerem;
3. Para fins de controle, a utilizacdo do Banco de Horas por parte dos funcionarios se
dara nos termos do Acordo Coletivo de Trabalho vigente, sempre com a prévia autorizacao
da chefia imediata com a devida comunica¢do ao RH-CAU/PR.
4. De igual forma, caso se faca necessario, o trabalho extra devera ser solicitado, com
autorizacdo da chefia imediata e a devida comunicacdo ao RH-CAU/PR.
5. As analises de mérito para ajustes, correcdes, justificativas e abonos referentes ao
registro de ponto ficardo sob responsabilidade do RH-CAU/PR, seguindo os estritos termos
da legislagcéo e do ACT vigentes;
6. De acordo com o art. 58 da CLT e da Clausula Vigésima Segunda do ACT/2017-2018,
todos os atrasos ou excessos que ultrapassarem a tolerancia de 10 minutos seréo passivos
de notificacéo;
7. As justificativas, solicitagOes e entrega de atestados ou quaisquer outros documentos
referentes a irregularidades e/ou modificagcdes no registro de ponto, deverédo ser entregues
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por meio de formulario especifico ao RH-CAU/PR, sempre com a ciéncia da chefia imediata

(assinatura e carimbo);

Curitiba/PR, 15 de janeiro de 2018.

RONALDO DUSCHENES
Presidente do CAU/PR
CAU/PR N° A0630-0
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