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PORTARIA NORMATIVA N° 3/2020.

Regulamenta o retorno das atividades e o
trabalho remoto junto ao Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Parana -
CAU/PR.

A Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana — CAU/PR, no uso das
atribui¢des legais previstas no art. 35, inciso 111 da Lei n® 12.378/2010 e no art. 158, incisos I e
XLV eart. 159, do Regimento Interno do CAU/PR, e ainda,

Considerando que desde o inicio da pandemia o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Parané — CAU/PR adotou préticas para distanciamento e protegdo, pensando na satde e bem
estar dos colaboradores, Conselheiros e profissionais da Arquitetura e Urbanismo.

Considerando que o regime de teletrabalho foi inicialmente implementado e regulamentado por
meio ca Portaria n. 258, de 20 de margo de 2020, que instituiu o regime de teletrabalho durante
o periodo da quarentena para contengdo do COVID 19 e que referido ato foi posteriormente
prorrogado pela deliberagdo plenaria DPOR n. 0109-01/2020, pelo ad referendum n. 02-2020 e
ad referendum n. 03/2020; ad referendum 04-2020; deliberagdo plenaria DPOR n. 0112-
02/2020; ad referendum 05-2020; ad referendum 07-2020; ad referendum n. 08-2020; ad
referendum n. 12-2020 e ad referendum n. 13-2020;

Consicerando as atuais medidas de contengéo da pandemia, consubstanciadas nos Decretos
editados pelos governos do Estado do Parand e da Prefeitura Municipal de Curitiba;

Consicerando, finalmente, que os esforgos estio sendo tomados pelo CAU/PR para continuar
a atender a sociedade e profissionais, adotando as medidas para contengdo do covid-19 e
preservando a saude de todos aqueles que interagem com o Conselho.

RESOLVE:

Art. 1. A partir do dia 02 de novembro de 2020, as atividades do CAU/PR passardo a ser
semipresenciais, nos termos definidos na presente Portaria Normativa e enquanto durarem as
medidas de restrigdo da circulagio de pessoas, editadas pelos Governo Estadual e Municipal e
tendo em conta as necessidades de satide publica decorrentes da pandemia do COVID-19.

Art. 2. E indispensével que durante as atividades presenciais seja mantida uma distdncia minima
entre pessoas de, no minimo, 1,5 metro em todos os ambientes;

Paragrafo (nico: serdio ressalvadas, caso a caso, as necessarias excegdes decorrentes da
especificidade da atividade ou para pessoas que dependam de acompanhamento ou cuidados
especia's, tais como idosos e pessoas com deficiéncia a serem atendidos.

Art. 3. Em razdo do disposto no art. 2° e considerando as limitagdes de espago da sede do
Conselho, serd realizado um rodizio de colaboradores — necessario para o cumprimento do
distanciamento -, a ser regulamentado pela geréncia de cada setor, para garantir o
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distanciamento ¢ a seguranca de todos.

Art. 4. Durante o revezamento de colaboradores, as estagdes de trabalho deveréo ser ocupadas
na forma intercalada.

REDUCAO DA CIRCULACAO

Art. 5. Sempre que possivel, deve-se evitar a circulagdo de funcionarios, Conselheiros e
eventuais visitantes nas dreas comuns e fora de seus ambientes especificos de trabalho.

Art. 6 Com relagdo ao ptiblico externo, deve-se evitar a0 maximo o acesso dos mesmos aos
estabelecimentos e seus ambientes.

CONTATO FiSICO

Art. 7. Recomenda-se que os colaboradores e Conselheiros evitem tocar seus proprios olhos,
boca e nariz e evitem contato fisico com outras pessoas,

DISTANCIAMENTO EM SALAS DE REUNIOES

Art. 8. As reunides presenciais, quando necessdrias, nas salas disponiveis, deverdo obedecer
ao distanciamento minimo de 1,5 m, no minimo, entre os participantes.

Pardgrafo tinico: devera ser dada preferéncia a realizagdo de reunides de forma online.

Art. 9. Devera ser seguida também a limitagdo do niimero de pessoas em cada sala e orientagdes
dispon’veis nas salas.

REGIME DE TELETRABALHO (HOME OFFICE)

Art. 10. Enquanto perdurarem as medidas de isolamento social impostas pelos Governo Federal,
Estadual e Municipal, o modelo de teletrabalho (home office) continuaré a ser adotado, sempre
que possivel.

Pardgrefo Ginico: Esse modelo devera ser adotado para colaboradores e Conselheiros que fagam
parte do grupo de risco; com necessidades especiais que justifiquem o distanciamento ou para
colaboradores que tenham filhos menores em idade escolar com atividades escolares
presenciais suspensas.

MANTER PORTAS ABERTAS E AMBIENTE AREJADO

Art. 11 As portas e janelas deverdo permanecer abertas, evitando o toque nas maganetas e
fechaduras, para que se mantenha o ambiente arejado.
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AR CONDICIONADO

Art. 12. Deve ser evitar o uso de ar condicionado.

§1°. Caso seja a tinica opgdo de ventilagio, os eq uipamentos deverdo estar com filtros e dutos
limpos.

§2°. Os equipamentos s6 deverdo ser utilizados se estiverem devidamente higienizados.

OBJETOS E MATERIAIS UTILIZADOS NO ATENDIMENTO PRESENCIAL

Art. 12, Todo material utilizado para o atendimento ao publico deverd ser higienizado antes e
apds o atendimento.

Art. 14. Devera ser disponibilizado um frasco de dlcool em gel nas estagdes de atendimento,
para que a utilizagdo apds o contato com algum objeto.

USO DE BEBEDOUROS E GARRAFAS DE CHA E AGUA

Art. 15. Os colaboradores deverdo, preferencialmente, utilizar suas proprias canecas, garrafas
ou copas de dgua, de forma a reduzir o lixo de copos descartaveis.

Art. 16. Nos escritorios descentralizados, o uso de garrafas de café e dgua deverd ser restrito,
evitanco o contato nas garrafas por mais pessoas.

Art. 17. As pessoas deverio higienizar suas méos antes e depois de usar os bebedouros.

HIGIENIZACAO DAS MAOS

Art. 1&. Os colaboradores e Conselheiros deverdo lavar suas mios com dgua e sabdo ou
higieniza-las com dlcool em gel 70% no inicio das atividades, frequentemente ao longo do dia,
principalmente antes ¢ apés o toque em objetos compartilhados de trabalho, maganetas,
interruptores, bebedouros, garrafas de café e equipamentos comuns e antes e depois de colocar
a mascara,

DISPENSADORES DE ALCOOL EM GEL

Art. 19. Dispensadores de dlcool em gel serdio disponibilizados nas dependéncias da Autarquia.

EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPIS)

Art. 20. Os colaboradores terceirizados deverdo utilizar os EPIs necessarios para cada tipo de
atividade, principalmente para atividades de limpeza, retirada e troca do lixo, atividades de copa
€ portaria.
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LIMPEZA

Art. 21. Todos os colaboradores devem aperfeicoar e reforgar os processos de limpeza e
higienizagdo em todos os ambientes e equipamentos, incluindo piso, estagdes de trabalho,
maquinas, mesas, cadeiras, computadores, entre outros, ao inicio e término de cada dia e
intensificar a limpeza de areas comuns e de grande ci rculagéo de pessoas durante o periodo de
funcionamento.

TAPETES E CARPETES

Art. 22. E dever de todos os colaboradores reforcar a limpeza e higienizagdio dos ambientes com
tapetes e carpetes.

PROTECAO PESSOAL
Art. 23. F obrigatério o uso de mascaras em todos os ambientes de trabalho.

Art. 24, O acesso do pablico as dependéncias do Conselho s6 serd permitida com o uso de
mascaras, salvo determinag@es contrarias das autoridades estadual e municipais.

Art. 25. Os colaboradores e Conselheiros deverdo utilizar méascaras no trajeto para o trabalho e
residéncia, seja em transporte piblico ou individual e em lugares publicos.

Art. 26. Devem-se substituir a mascara no maximo a cada duas horas.

ACESSO AS DEPENDENCIAS

Art. 27. Todos aqueles que tiverem acesso ao CAU/PR deverio observar os seguintes
procedimentos:

[ - Medigéo de temperatura;

II - Limpeza dos sapatos no tapete sanitizante:

Il - Higiene das m#os com alcool em gel,

IV - Calocagdio de mascara descartavel ou reutilizavel e face shield.

Pardgrafo Gnico. A mascara face shild sera disponibilizada apenas aos empregados do setor de
atendimento do CAU/PR.

Art. 29. Nio poderéo acessar as dependéncias do CAU/PR:

I - pessoas em estado febril, com temperatura acima de 37,5°C, sendo orientado a buscar auxilio
médico:

II - pessoas com sintomas de resfriado ou gripe.

FUNCIONAMENTO DO CAU/PR:
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Art. 30. As atividades presenciais ficardo reduzidas ao periodo de 4 horas.

Pardgrafo tinico: o horério de trabalho deverd ser o mesmo cumprido presencialmente, com a
observancia do tempo descanso, horario de almogo, finais de semana, etc.

Art. 3°. Serd permitido um percentual de até 50% do total de colaboradores, Conselheiros e
terceirizados em atividades presenciais, conforme planejamento interno dos setores ¢ desde que
respeitado o distanciamento minimo de 1,5 metros.

Paragrafo tnico: aqueles que estiverem no grupo de risco deverdo permanecer em regime de
teletrabalho.

Art. 32. Haverd rodizio de colaboradores para as atividades presenciais, sendo que as demais
atividades, respeitado o horario de trabalho, deverfio ser feitas em regime de teletrabalho.

DO TRABALHOS NOS SETORES ORGANIZACIONAIS DO CAU/PR
ADMINISTRATIVO

Art. 33. Os colaboradores do administrative deverdo laborar com redu¢do de jornada presencial
para quatro horas diarias, com revezamentc entre funcionarios, de segunda a sexta-feira.

Paréagrafo Ginico. Nos dias em que o trabalho foi realizado em home-office, a jornada devera ser
respeitada conforme contrato de trabalho.

COMUNICACAO

Art. 34. Os funciondrios deverio permanecer em teletrabalho, com reunies semanais de pauta.

ANALISTAS DE ATENDIMENTO

Art. 35. Os funciondrios deverdo permanecer em teletrabalho, de segunda a sexta-feira.

GABINETE DA PRESIDENCIA

Art. 36. Os funcionarios do gabinete deverdo laborar com redugio de fornada presencial para
quatro noras diarias, com revezamento entre funcionarios, de segunda a sexta-feira.

ATENDIMENTO

Art. 37 O atendimento presencial, quando necessario, devers ser feito por agendamento, com
intervalo de 30 minutos, as segundas e tergas feiras.

Art. 38 Deve ser priorizado e estimulado o atendimento ao publico por canais digitais, como
telefone, videos, chats, e-mails em todas as atividades interativas.
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Art. 39. Os atendimentos devem ser agendados via SICCAU do profissional Arquiteto e
Urban:sta.

FISCALIZACAO

Art. 40. As atividades externas de fiscalizagiio ficam restritas as apuracdes de denlncias e
situacdes prioritarias e emergenciais, a serem definidas em conjunto com a geréncia, com os
devides procedimentos de protego e higienizagdo.

Art. 41. Durante a agdo da fiscalizagio deverdo ser observados os seguintes protocolos de
higienizago:

I - Utilizagdo de EPIs (luva descartdvel, méscara e protetor facial);

IT - Afastamento e oferecimento de mascara esterilizada;

IIT - Ao retornar ao veiculo, os ocupantes deverio utilizar dlcool gel nas méos;

IV - Higienizar volante, maganetas, palanca e demais superficies que sdo tocadas utilizando o
borrifador com alcool 70%;

V - Desinfetar a mascara face shield utilizando o borrifador com &lcool 70%;

VI - Desinfetar o material que foi utilizado na ago, como canetas, pranchetas, entre outros
utilizando o borrifador com alcool 70%:

VII - Drescartar luvas em saco de lixo utilizado para apenas este fim; e

VIII - Repassar dlcool em gel nas maos.

Art. 42. A equipe deve repetir os procedimentos durante agfo fiscal e no retorno a sede.

Art. 43. Ao retornar a sede deve ser realizada a higienizagdo dos EPIs e kit Fiscalizacdo, ainda
no estacionamento.

JURIDICO
Art. 44. O setor juridico deverd permanecer em regime de teletrabalho.

CONTABIL FINANCEIRO

Art. 45 Os colaboradores do setor contabil financeiro deverio laborar com redugdo de jornada
presencial para quatro horas diarias, com revezamento entre funcionarios, de segunda a sexta-
feira.

Pardgrafo Gnico. Nos dias em que o trabalho foi realizado em home-office, a jornada devera ser
respeitada conforme contrato de trabalho.

DISPOSICOES GERAIS
Art. 46 Todos os funciondrios ficardo a disposigio da presidéncia para reuniGes presenciais,
sempre que convocados, respeitando as medidas de seguranga para o trabalho presencial ja
dispostas.
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Art. 47. Apés utilizar o veiculo oficial do CAU/PR deve-se desinfetar os assentos e demais

superficies do interior do veiculo que sio frequentemente tocadas como volante cimbio de
marchas, maganetas e etc.

Art. 43. Este ato entra em vigor na data de sua publicagio.

Curitib

o Yot v
TH ZIOLEA MENEZES
Prasidente do CAU/

jubro de 2020,
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