. SERVICO PUBLICO FEDERAL
A Conselho de Arquitetura e Urbanisma do Parand

Comissao de Politicas Urbana e Ambiental « CPUA-CAU/PR

PROCESSO
INTERESSADO CPUA-CAU/PR
ASSUNTO Matriz de Responsabilidade — Organizagido e Conducao de Eventos do CAU/PR

DELIBERACAO n° 12/2023 — CPUA-CAU/PR

A Comissdo Especial de Politica Urbana e Ambiental (CPUA-CAU/PR), reunida ordinariamente por
meio de reunido remota, realizada através da plataforma Microsoft Teams, no dia 20 de julho de 2023,
no uso das competéncias que lhe conferem o artigo 12, § 1°, da Resolugdo CAU/BR n° 104, o artigo 2°,
inciso 111, alinea ‘b’, da Resolu¢do CAU/BR n° 30; e

Considerando a realizagdo do Seminario Internacional sobre Renaturalizagdo das Cidades, promovido
pelo CAU/PR nos dias 28 a 30 de junho;

Considerando a Deliberacdo n° 06/2022 da CPUA-CAU/PR que versa sobre a organizagdo dos
convidados que iriam participar do Seminario;

Considerando a experiéncia alcangada com a realizagdo do evento supracitado ¢ a necessidade de
melhorar a dindmica utilizada na organizagdo dos eventos realizados no &mbito do CAU/PR, seja pela
CPUA como por demais setores envolvidos;

Considerando que a matéria envolve todas as comissdes do CAU/PR, bem como setores internos do
Conselho.

DELIBERA:

1. Aprovar a elaboragdo de uma Matriz de Responsabilidades para organizacao e condugéo de eventos
do CAU/PR, nos termos do Anexo I desta deliberacio;

2. Encaminhar esta Deliberagdo a Presidéncia do CAU/PR e demais Comissdes Ordindrias para
ciéncia e as possiveis contribui¢des a serem encaminhadas para a CPUA-CAU/PR, conforme regimento,
providéncias, observado e cumprido o fluxo e prazos a seguir:

SETOR DEMANDA PRAZO
1 | CPUA Assinar documento 12 horas
Encaminhar o presente documento para ciéncia e Préxima Reunido
2 | Comissoes contribui¢des do Gabinete da Presidéncia e demais | Ordinaria da CPUA
Comissodes Ordinarias do CAU/PR. (Agosto)
3 | Plendria Ejlﬁl;linhar para apreciagao na Plenaria Ordinaria Mediante apreciacdo

3. Solicitar a observagdo dos temas contidos nesta deliberacdo pelos demais setores e Orgdos
colegiados que possuem convergéncia com o assunto.

4. Esta deliberacdo entra e vigor nesta data.

Curitiba (PR), 20 de julho de 2023.

Assinado de forma digital por

ORMY LEOCADIO ORMY LEOCADIO HUTNER

HUTNER JUNIOR:88669831104 | Assinaddo digitalmente por:
) Dados: 2023.07.21 11:38:40 Alessandro Boncompagni Jr.
JUNIOR:88669831104 -03'00' Supervisor‘de Plendria e ()rg. Cgoleg]iados
ORMY LEOCADIO HUTNER JUNIOR ALESSANDRO BONCOMPAGNI
Coordenador CPUA-CAU/PR Assistente CPUA-CAU/PR

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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72 REUNIAO ORDINARIA DA CPUA-CAU/PR 2023

Videoconferéncia
Folha de Votacao
~ . Votacio

Func¢ao Conselheiros Sim Nio Abst.  Ausén.
Coordenador Ormy Leocadio Hiitner Junior X
Coord. Adjunto Vandinés Gremaschi Canassa X
Membro Eduardo Verri Lopes X
Membro Walter Gustavo Linzmeyer X
Membro Maugham Zaze X

Historico da votacdo: 7* REUNIAO ORDINARIA CPUA-CAU/PR
Data: 20/07/2023
Matéria em votagao: Matriz de Responsabilidades

Resultado da votagdo: Sim (5), Néo (0), Abstencdes (0), Auséncias (0) do Total de 5 (Cinco)
Conselheiros.

Ocorréncias: Nao Houve.

Assistente: Alessandro Boncompagni| Condugao dos Trabalhos: Ormy Leocadio Hiitner Junior

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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ANEXO |

Nome do Evento

Diretrizes Gerais do evento

Tema a ser tratado
Previsdo de niumero de convidados
Previsao de numero de participantes
Perfil do local a receber o evento
Infraestrutura audiovisual desejada

Orcamento (reservado vs. Estimado)

Infraestrutura Transmissdo e/ou
gravagao

Tradugdo simultanea
Traducao Libras
Coffee-break
Confraternizagao
Atragao cultural
Cronograma
Souvenirs

Cenografia

Levantamento dos tramites
administrativos necessarios

Levantamento de potenciais ACT com

outros orgdos e instituicdes

Este campo devera ser detalhado
conforme complexidade do evento.
Informar quais itens serdo utilizados no
evento. Cada atividade deve conter
minimamente:

1. Setor e/ou Comissdo responsavel

2. Nomes dos responsaveis
3. Turno/periodode cada responsavel

Em caso de corresponsabilidade entre

setores e/ou comissoes, 0s
organizadores do evento deverdo
discriminar as  atividades filhas

inerentes a cada responsavel dentro de
cada atividade principal.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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Nome do Evento

Organizacao e Planejamento - Responsabilidades

Elaboragdo da Carta Convite

Convite aos convidados e autoridades

Compra de passagens e fornecimentos de
didrias
Elaboragao de comunicagao visual do
evento

Reserva do local do evento

Contratacdo / licitagdo de infraestrutura
audiovisual

Contratacgdo / licitagdo de infraestrutura
de transmissdo e gravacdo

Contratac¢do / licitagdo de tradugdo
simultanea

Contratacgdo / licitagdo de tradugdo libras
Contratagao / licitagdo de coffee-break

Contratagdo / licitagdo de confraternizagdo

Contratacdo / licitacdo de atracdes
culturais

Contratagdo / licitagdo de souvenirs para
convidados e participantes

Contratagdo / licitagdo de Cenografia

Contratagdo / licitagdo de staff para o
evento

Acompanhamento do cronograma
Contato e/ou assinatura de ACT

Acompanhamento dos recursos financeiros

Este campo devera ser detalhado
conforme complexidade do evento.
Informar quais itens serdao utilizados
no evento. Cada atividade deve conter
minimamente:

1. Setor e/ou Comissdo responsavel

Nomes dos responsaveis

3. Turno/periodo de
responsavel

)

cada

Em caso de corresponsabilidade entre
setores efou comissoes, 0s
organizadores do evento deverao
discriminar as atividades filhas
inerentes a cada responsavel dentro
de cada atividade principal.

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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Nome do Evento

Execucdo do evento - Responsabilidades

Recepgao de convidados

Recepgdo de participantes

Mestre de cerimdnia

Suporte a plateia (microfones)

Redacdo e impressdo de apresentacao do
evento, sessdes e convidados

Transfers de convidados

Refeigdes de convidados

Suporte a infraestrutura audiovisual do
evento

Suporte a infraestrutura de transmissao e
gravacao

Registro fotografico

Publicacdo de matérias durante o evento
(redes sociais e site)

Controle de presenca

Limpeza e organizacao do espaco

Este campo deverda ser detalhado
conforme complexidade do evento.
Informar quais itens serdo utilizados
no evento. Cada atividade deve conter
minimamente:

1. Setor e/ou Comissdo responsavel

Nomes dos responsaveis

3. Turno/periodo de
responsavel

.

cada

Em caso de corresponsabilidade entre
setores e/ou comissoes, 0s
organizadores do evento deverdo
discriminar as  atividades filhas
inerentes a cada responsavel dentro
de cada atividade principal

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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Nome do Evento

Atividades pds- evento - Responsabilidades

Publicacdo de matéria pds-evento (redes
sociais e site)

Emissdo de certificado

Publicagdo e divulgagdo de resultados
obtidos no evento, como cartas, oficios,

. - Este campo devera ser detalhado
material audiovisual etc.

conforme complexidade do evento.
Informar quais itens serdao utilizados

Relatério das despesas financeiras no evento. Cada atividade deve conter
minimamente:

Balanco do evento, destacando
pontos positivos e pontos a serem
melhorados

1. Setor e/ou Comissdo responsdvel

Nomes dos responsaveis

3. Turno/periodo de cada
responsavel

)

Em caso de corresponsabilidade entre
setores e/ou comissoes, 0s
organizadores do evento deverao
discriminar as atividades filhas
inerentes a cada responsavel dentro
de cada atividade principal

Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Parana - CAUPR.gov.br
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